BGRL / 19.07.2006

Wohnbaugenossenschaft Rheinlust Rheinfelden BG RL

Aufgaben / Tatigkeit der Geschéaftsfiihrung

A) selbstandig

» Periodische Berichterstattung an den Finanzchef.

» Offenlegung aller gewlinschten Unterlagen.

» Spezialaufgaben nach Vereinbarung mit dem Vorstand.

» Vorbereitung von Rechnung und Budget fir die Generalversammlung.

» Genossenschaftsbuchhaltung (Kontofiihrung, Auftrags- und Rechnungsstellung, Mahnwesen, usw.).

» Zahlungsverkehr / * Zahlungsverkehr (NAB, Inkasso Baurechtszins, usw.).

» * Lohn- und Sozialversicherungswesen (z. B. Aussenabwart, Geschéftsfiihrung).

» Bilanz und Erfolgsrechnung und Jahresabschluss Wird dem Vorstand, ggf. Herrn Gilgen, danach

der Revisionsstelle vorgelegt).

4 Steuerwesen (Deklaration und Kontrolle).

» Verwaltung der Anteilscheine (Einnahmen und Auszahlungen).
» Verwaltung von Mietobjekten (Parkplétze, Ziergérten, usw.).

» * Verwaltung der Griinmulde.

> Anwesenheit an Vorstandssitzungen (Kein Beschlussrecht).

* Wird an die einzelnen Stockwerkeigentimergemeinschaften weiter verrechnet (Allgemeinkosten,).

B) in Zusammenarbeit mit dem Ressort Finanzen

» Ausarbeitung eines langfristigen Finanzplans.
» Ausarbeitung des jahrlichen Budgets.
» Erstellung der Bilanz und Jahresrechnung in Zusammenarbeit mit der Revisionsstelle

und dem Vorstand.

» Uberwachung des Genossenschaftskapitals.



